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Rundmitteilung 14/2024

Zukiinftige Bearbeitung von Rechnungen aus der Bau- bzw. Gebaudeunterhaltung in
AppSpace durch die Belegbearbeitung im Kirchenkreisamt Burgdorfer Land

Sehr geehrte Damen und Herren,

bisher erfolgte die Rechnungsbhearbeitung in AppSpace liber die jeweiligen Fachabteilungen.
Zukunftig erfolgt die Bearbeitung aller Rechnungen und Zahjungen durch die Mitarbeitenden der
Beleghearbeitung. Wie in lhren Schulungen angesprochen, gibt es bei Bau- und
Handwerkerrechnungen besondere Regelungen, die auch zukiinftig unbedingt zu beachten

sind.

Zusétzlich zu den normalen Bau- und Handwerkerrec'hnungen, die durch Sie in AppSpace
hochgeladen werden, gilt: :

1. Bau- und Handwerkerrechnungen flir anerkannie bzw. bewilligte Bauerganzungszuwei-
sungsmafnahmen (BEZ)

Bitte notieren Sie in den Notizen in AppSpace ,BEZ Gebédude | MaBnahme®. So ist
sichergestellt, dass im Beschreibungstext das Kirzel ,BEZ* (ibernommen und die betreffende
Malinahme von uns zu gegebenem Zeitpunkt vollstandig abgerechnet werden kann.
Gleiches gilt fir Rechnungen, die aus bewilligten Bauerganzungszuweisungen aus den
landeskirchlichen Mitteln ,Energieeinsparungen in kirchlichen Gebauden” finanziert werden.
Die Ablage erfolgt direkt bei Ihnen in der Kirchengemeinde.

2. Bau- und Handwerkerrechnungen, filr bewilligte Schénheitsreparaturen in Pfarrhdusern
Bitte notieren Sie in den Notizen in AppSpace ein ,SRF PHS / Ort‘. So ist sichergestellt, dass im
Beschreibungstext das Kirzel ,SRF" lbernommen und die betreffende Mallnahme zum

Offnungszeiten der Kassenstefle: Mi. und Do. von 9:00 Uhr bis 13.39 Uhr (mit Terminversinbarung)
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gegebenem Zeitpunkt vollstdndig von uns abgerechnet werden kann. Das Kirzel SFR steht fur
Schénheitsreparaturfonds.
Die Ablage erfolgt direkt bei Ihnen in der Kirchengemeinde.

Folgende Bau- und Handwerkerrechnungen sind wie bisher in Papierform postailsch an
das Kirchenkreisamt zur Rechnungsbearbeitung zu senden: :

3. Bau- und Handwerkerrechnungen von AuRerordentlichen MaRnahmen (AOM)
Die Bearbeitung dieser Rechnungen erfolgt zwingend durch die Abteilung Liegenschaften / Bau
des Kirchenkreisamtes.

Warum gehen diese Rechnungen im Original an das Sachgebiet Bau im
Kirchenkreisamt?

Aulerordentliche Baumalinahmen (Finanzierungspléne) sind Gber das Zusatzmodul LuGM zu
buchen. Nach Zahlung der Rechnung werden die Originale im MaRnahmenordner im
Kirchenkreisamt abgelegt. Nach verwaltungsseitigem und buchhalterischem Abschluss dieser
Baumafinahmen werden diese den landeskirchlichen Rechnungspriifern (§ 3 Abs. 4 Ordnung
RPA) zur Prifung vorgelegt. In Einzelfzllen erfolgt die Prifung sogar durch die landeskirchlichen
Baurevisoren,

Hinweis: Nach erfolgter Prifung gehen diese AOM-Ordner zusammen mit dem entsprechenden
Jahresabschluss zur dauerhaften Archivierung in die Kirchengemeinde.

Bitte notieren Sie handschriftlich auf der entsprechenden Rechnung ein ,AOM", so ist
sichergestellt, dass die betreffende Rechnung in der Fachabteilung bearbeitet wird.

" 4. Bau- und Handwerkerrechnungen von MaRnahmen unter Finanzierungshbeteiligung Dritter
(z. B. ,Aktion Mensch", KfW“, Land Niedersachsen (| EADER"). ...)

Warum gehen diese Rechnungen im Original an das Sachgebiet Bau im
Kirchenkreisamt? _

Fordermittelgeber wie ,Aktion Mensch®, KW,  Klosterkammer®, u.a. fordern-in ihren
Verwendungsnachweisen die Vorlage von Originalrechnungen (Papierform) - einige inklusive
landeskirchlichem Priifvermerk und entsprechendem Zahlungsnachweis.

Damit die geforderte Verwendungsnachweispflicht lliickenlos erbracht werden kann, erfolgt die
Bearbeitung entsprechender Rechnungen zwingend in Papierform durch das Sachgebiet Bau
im Kirchenkreisamt, ebenso wie die entsprechende gesonderte Rechnungsablage. .

Nur so kann sichergestellt werden, dass im Zuge des Verwendungsnachweises alle bendtigten
Rechnungen vorliegen und zumindest fiir diese Bedingung keine Kiirzungen der Forderung
entstehen,

Was bedeutet das fiir Sie?
Damit wir weiterhin Rechnungslegungen und Abrechnungen in der gewohnten Qualitat liefern
kénnen, ist eine gute Kommunikation zwischen allen Beteiligten erforderlich. Bitte stimmen Sie
-sich vor Ort unbedingt eng zur jeweiligen Rechnungszugehérigkeit mit thren Pastor:innen und
lhren Baubeauftragten ab.

Erst wenn lhnen alile erforderlichen‘Informaﬁonen vorliegen — laden Sie die betreffende
Rechnung unter Verwendung ,,BEZ" oder ,SRF* in AppSpace hoch bzw. leiten die
Originalrechnung mit dem Vermerk ,,AOM* oder ,.DRITTER" postalisch weiter.
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5. Bau- und Handwerkerrechnungen im Versicherungsfall

Bei Bau- und Handwerkerrechnungen, die im Rahmen eines Versicherungsfalls abzurechnen
sind, notieren Sie bitte in den Notizen in AppSpace ,VERS". So ist sichergestellt, dass die
betreffende Rechnung im Anschluss bei der Abrechnung der Schadensregulierung
herangezogen wird. Dies gilt auch fur alle weiteren Rechnungen, die im Rahmen eines
Schadenfalls abzurechnen sind.

Gerne stehen lhnen die Mitarbeitenden aus dem Sachgebiet Bau und Versicherung bei Fragen
zur Verfagung.

Sie erreichen unsere Mitarbeitenden unter der Zentralen E-Mailadresse:
bau.burgdorferland@evlka.de und versicherung.burgdorferland@evlka.de.

Mit freundlichen GriufRen

)
Claudia Bergmann

Spickzettel
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